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1.Общее положение 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о правилах приема, перевода, выбытия и отчисления 

обучающихся разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 

Федеральным Законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской 

Федерации» с изменениями от 2 июля 2021 года (редакция, действующая с 1 сентября 2021 

года), Федеральным законом № 115-ФЗ от 25.07.2002г «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации» с изменениями от 2 июля 2021 года  , Приказом 

Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка 

приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего 

и среднего общего образования», Постановлением главного государственного санитарного 

врача РФ от 28 сентября 2020 года N 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха 

и оздоровления детей и молодежи», нормативными актами о закреплении территорий с 

целью учета детей, подлежащих обучению в общеобразовательных организациях, Уставом 

образовательной организации.  

1.2. Прием на обучение в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, 

проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением 

лиц, которым в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской 

Федерации» предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение (Часть 1 

статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации"). 

1.3. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной основе. 

1.4. Настоящее Положение разработано с целью создания условий, 

обеспечивающих соблюдение прав ребенка на получение дополнительного 

образования, определяет правила приема МБУ ДО ДДТ №2  и обеспечивает реализацию 

конституционных прав граждан на образование, исходя из принципов общедоступности и 

бесплатности, реализации государственной политики в области образования. 

1.5.Правила приема и отчисления обучающихся в МБУ ДО ДДТ №2 осуществляется в 

строгом соответствии с законодательством РФ,  закрепляются в Уставе.  

2. Порядок приема 

2.1. Прием обучающихся в МБУ ДО ДДТ №2   проводится на принципах равных условий 

приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным 

законом «Об образовании» предоставлены особые права (преимущества) при приеме на 

обучение. 

2.2.Родители (законные представители) имеют право выбора дополнительной 

образовательной программы любой направленности с учетом 

индивидуальных особенностей детей, состояния их здоровья, уровня физического развития. 

2.3. В Учреждение принимаются дети от 5 до 18 лет. Возраст детей, 

принимаемых в МБУ ДО ДДТ №2 по дополнительными общеобразовательным 

общеразвивающим программам, реализуемыми в МБУ ДО ДДТ №2 (дети в возрасте от 5 лет  

зачисляются на обучения при указании номера сертификата), желающие обучаться по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, не зависимо от 

места их проживания. 

2.4. При зачислении детей ранее зачисленных на дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы без использования сертификата дополнительного 

образования, предусмотренное положением о ПФДО Печенгского района, заявитель 

предоставляет в учреждение номер сертификата, о чем учреждение незамедлительно 

информирует уполномоченный орган.   

2.5. Прием обучающихся в МБУ ДО ДДТ №2  осуществляется на основании следующих 

документов: 

- заявление о приеме в образовательную организацию; 



 

 

- согласие на обработку персональных данных; 

- медицинской справки о состоянии здоровья с заключением педиатра о 

возможности заниматься в объединениях физкультурно-спортивной, спортивно-технической 

направленностей; 

- копии документов, удостоверяющих личность ребенка (копия свидетельства о рождении, 

копия паспорта). 

2.6. Помимо документов установленных в п 2.5. в заявлении о зачислении заявитель 

предоставляет сведения о номере сертификата дополнительного образования.  

2.7. Прием обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора 

МБУ ДО ДДТ №2. 

2.8. При приеме обучающихся МБУ ДО ДДТ №2 обязано ознакомить их и (или) родителей 

(законных представителей) ребенка со своим уставом, с лицензией на осуществление 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся.  

2.9. Зачисление ребенка (получателя) в МБУ ДО ДДТ №2 осуществляется в 

соответствии с Положением о правилах приема. Прием обучающихся проходит в течение 

учебного года при наличии свободных мест в объединении дополнительного образования. 

Прием заявлений на предстоящий учебный год осуществляется преимущественно с 1 мая. 

Основной прием  в объединения проводится  не позднее 10 сентября каждого года. 

2.10. Прием на обучение оформляется приказом директора в течении 10 рабочих дней после 

комплектования групп. 

2.11. Учреждение вправе осуществлять прием граждан по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам сверх установленного учредителем 

учреждения муниципального задания на оказания муниципальных услуг за плату на 

одинаковых при оказании одних и тех же услуг. 

2.12. При зачислении ребенка на платной основе при наличии у ребенка сертификата 

дополнительного образования организация информирует об указанном заявлении на 

обучение уполномоченный орган не зависимо от факта использования сертификата 

дополнительного образования для оплаты услуг по договору. 

2.13. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения 

могут участвовать совместно с несовершеннолетними учащимися их родители (законные 

представители) 

2.14. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы дополнительного 

образования и номера сертификата организация дополнительного образования 

незамедлительно вносит эти данные в информационную систему и проверяет статус 

сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если статус сертификата не 

предполагает его использования по выбранной образовательной программе, ребенок 

зачислению не подлежит. В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в 

соответствии с настоящим порядком. Если при этом используемый сертификат имеет статус 

сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление происходит по 

результатам заключения соответствующего договора на обучения. 

2.12. ДДТ вправе отказать в приеме исключительно в следующих случаях: 

- возраст поступающего превышает возраст детей, принимаемых в МБУ ДО ДДТ №2 , 

определяемый Уставом и дополнительными образовательными программами; 

- по медицинским показаниям; 

- при отсутствии свободных мест в МБУ ДО ДДТ №2. 

- непредоставление документов указанных в пункте 2.5 настоящих правил. 

- установление по результатам проверки с использованием информационной системы 

невозможности использования представленного сертификата для обучения по выбранной 

программе либо отсутствие доступного обеспечения сертификата дополнительного 

образования является основанием для отказа в зачислении ребенка на обучение по 

выбранной программе с использованием сертификата дополнительного образования. 

2.13. Прием в объединения осуществляется в течение всего учебного года. 

2.14. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, 



 

 

менять их. Прием детей в объединения осуществляется на принципах добровольности, 

свободы выбора ребенка. Одновременно ребенок может посещать несколько объединений , 

менять их, предпочтительно чередование деятельности ( прикладная, двигательная). 

2.15. Расписание занятий составляется администрацией ОУ по предоставлению 

педогагических работников с учетом основной занятости детей, их основных особенностей, 

СанПин 2.4.3648-20. Расписание утверждается директором Учреждения. 

2.16. Образовательный процесс в Учреждении проводится в соответствии с годовым 

учебным планом, календарным графиком и расписанием занятий. 

2.17. Занятия в объединениях могут проводиться по программам одной тематической 

направленности или комплексным, интегрированным программам.Программа может быть 

расчитана на 1 год, 2, 3 и более лет обучения. Возможно введение учебных курсов по 

отдельным дисциплинам на 36, 72 учебных часа в год. 

2.18.Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется в общем 

порядке. С детьми, имеющими ограниченные возможности здоровья, по заявлению 

родителей (законных представителей) может проводиться индивидуальная работа. 

2.19.Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в МБУ ДО ДДТ №2 при 

наличии условий для коррекционной работы соответствующего профиля только с согласия 

заявителей. Обязательным для приема детей данной категории в МБУ ДО ДДТ №2  является 

медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка с указанием возможности 

заниматься в творческих объединениях по избранному профилю. 
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